
REGOLAMENTO PCTO

I Percorsi per le Competenze Trasversali e l’Orientamento (PCTO), sono
attività volte a formare gli studenti nel confronto con il mondo
extrascolastico.
Il Liceo Gramsci, in ottemperanza alla normativa vigente in materia di
PCTO, stabilisce che:

● saranno validi come progetti PCTO quelli svolti durante l'anno
scolastico (apertura in ottobre, chiusura entro fine maggio) e
inseriti nel “Catalogo annuale del PCTO”, fatti salvi alcuni casi
particolari che dovranno essere espressamente autorizzati dalla
Funzione Strumentale PCTO (NdA: d’ora in avanti abbreviato
come FS). I progetti di durata superiore a 15 ore hanno ricaduta in
sede di scrutinio finale sulla media dello studente. E’ obbligatorio
aderire almeno ad una delle proposte a catalogo sia al terzo anno
che al quarto anno.

● saranno validi come stage formativi/orientativi quelli effettuati
durante il periodo estivo (dal termine delle lezioni fino a inizio
settembre). Per essere validi essi dovranno essere comunicati dal
tutor alla FS prima del loro inizio. Il tutor prenderà infatti l’impegno
di gestire i rapporti con l’ente ospitante, la modulistica, il
caricamento dei dati in piattaforma e le comunicazioni con lo
studente.

CANDIDATURE PROGETTI ( A CURA DEI TUTOR DI PROGETTO)

I docenti del liceo interessati ad essere tutor devono proporre progetti
entro metà ottobre di ogni anno (con scadenza fissata da apposita
circolare). La proposta viene registrata tramite Google form predisposto
dalla FS e confluirà nel catalogo annuale proposto. I dati generici
richiesti nel form sono:

● titolo progetto
● nominativo e mail del tutor interno
● breve abstract del progetto
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● tetto max e min di studenti partecipanti per l’attivazione
● luogo di fruizione e durata del progetto
● disciplina afferente in cui far ricadere valutazione

La FS predisporrà un Catalogo delle proposte pervenute e sarà
pubblicato sul sito del Liceo nella pagina dedicata ai PCTO.

AVVIO E SVOLGIMENTO DELL' ATTIVITA'

Ciascun studente ha l'obbligo di totalizzare 90 ore nell’arco del triennio
(terza, quarta, quinta) e rispettare i seguenti punti in sequenza:

1. frequentare preliminarmente il corso obbligatorio di sicurezza e
pronto soccorso prima di iniziare l'attività di PCTO (riconosciute 20
ore complessive)

2. se studente al terzo anno: dovrà consegnare il modulo 1 entro fine
novembre al proprio coordinatore di classe, che lo porterà in
segreteria didattica per archiviazione

3. se studente al terzo o quarto anno: obbligo di scegliere a catalogo
almeno 1 progetto tra quelli proposti per il proprio indirizzo di studi
(fino ad un massimo di 2 progetti per anno, più eventuali attività
interne anch'esse a catalogo, senza limitazione)
se studente al quinto anno e si sono superate le 90 ore
complessive non ci sono vincoli.

4. inviare mail di richiesta al docente tutor del PCTO nominando il
progetto a cui si vorrebbe partecipare e motivando la scelta (max 2
righe). Tale mail andrà inoltrata entro i termini fissati con apposita
circolare ma l’accettazione dipenderà dalla risposta avuta dal tutor.
Potrebbe succedere che non ci siano condizioni per attivare il
corso o siano esauriti i posti disponibili; si consiglia pertanto di
procedere alla richiesta prima possibile esclusivamente tramite
propria mail istituzionale. Gli studenti che non avranno
l’accettazione dovranno scegliere un altro progetto e contattare il
relativo tutor. L’iter sarà da ripetere fino all’ottenimento della
partecipazione ad almeno un progetto nel caso di studenti di terza
e quarta (necessario per la discussione del proprio percorso
formativo durante l’esame di Stato).
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https://www.lsgramsci.edu.it/download/726/pcto/2620/modulo_1_patto_formativo-docx.pdf


5. con risposta positiva via mail, farsi dare dal tutor indicazioni su
come compilare i moduli 2 e 3. Portare il modulo 2 al tutor per
avere la firma di presa in carico. Tale modulo sarà da custodire
come indicato dal tutor stesso (che a sua discrezione potrà ritirarlo
o lasciarlo allo studente) durante le attività, registrare sul modulo 3
le presenze (secondo le indicazioni del tutor) e le ore di attività
dedicate

6. conservare sempre copia (elettronica o cartacea) dei moduli 2 e 3
anche dopo la consegna definitiva al tutor al termine
dell’esperienza (in fotografia o fotocopia). Potrà tornare utile in
caso di smarrimento dei documenti.

7. consegnare al tutor, al termine delle attività, i moduli 2 e 3
debitamente compilati e firmati. Il tutor avrà cura di registrare su
Argo Alternanza le informazioni dei moduli.

10 delle novanta ore obbligatorie saranno attribuite agli studenti del
quinto anno per la preparazione della propria presentazione
(powerpoint) all’Esame di Stato. In questo documento dovranno esporre
la propria esperienza nei PCTO nei tre anni.

NOTA:

agli studenti che effettuano periodi di studio all'estero autorizzati dai
docenti di lingua verrà riconosciuto un numero di ore PCTO
corrispondente alla durata del soggiorno all'estero, come indicato di
seguito:

7-12 mesi 80 Ore PCTO
4-6 mesi 40 Ore PCTO
1-3 mesi 20 Ore PCTO

Gli studenti al ritorno, dovranno compilare il modulo 2 e il modulo 3 sotto
la guida del proprio tutor (afferente al dipartimento di lingue e lettere
straniere), al quale i moduli andranno consegnati per la successiva
gestione.
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https://www.lsgramsci.edu.it/download/726/pcto/2621/modulo_2_scheda_progetto-docx.pdf
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Ciascun tutor ha l'obbligo di:
● dare risposta (positiva o negativa) tramite mail istituzionale alla

richiesta di partecipazione dello studente
● registrare lo studente accettato nel prospetto utilizzato per portare

la valutazione PCTO in scrutinio finale (spreadsheet condiviso)
● firmare il modulo 2 debitamente compilato per la presa in carico

definitiva dello studente, prima dell’inizio del PCTO (lo studente
può custodire il documento firmato)

● raccogliere i moduli 2 (descrizione progetto) e 3 (registro
presenze) al termine del progetto e firmarli

● compilare prima dello scrutinio il prospetto finale condiviso con la
valutazione PCTO

● registrare i dati all’interno di Argo nella sezione Alternanza Scuola
Lavoro (compilare le sezioni ATTIVITA’ e DIARIO)

● consegnare la modulistica completa alla segreteria didattica per
l’archiviazione.

NOTA.

Da normativa, gli studenti non ammessi alla classe successiva perdono
le ore svolte nell’anno di non ammissione. Rimangono valide le ore
assegnate per la frequenza del corso sicurezza e pronto soccorso (20
ore) essendo un percorso slegato dall’annualità.

VALUTAZIONE PROGETTI

La valutazione delle attivita' PCTO svolte è annuale. Tale valutazione,
oltre che sul modulo 3 sarà riportata sui prospetti da utilizzare durante gli
scrutini finali per l’integrazione delle medie.

Espressa in forma di giudizio, la valutazione potrà ricadere nelle
discipline afferenti indicate a catalogo a discrezione dei Consigli di
Classe.
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STAGE ESTIVI

gli stage estivi potranno essere attivati a richiesta degli studenti a patto
che PRIMA di iniziarli:

● ci sia un tutor (docente interno)
● siano stati assolti i doveri di essere certificati riguardo ai corsi sulla

sicurezza
● lo studente deve comunicare via mail istituzionale:

pcto@lsgramsci.edu.it il proprio nominativo e classe di
appartenenza, denominazione ente o struttura ospitante, tutor
interno

● il tutor si sia confrontato con il responsabile aziendale in modo da
accertarsi della valenza dell’esperienza e che sia priva di pericoli

● sia stata stipulata apposita convenzione tra ente ospitante e il liceo
Gramsci

NOTA:

Si consiglia agli studenti di evitare di dichiarare un monte ore superiore
alle 90 ore (più di 2 settimane di impegno full time) in quanto all’Esame
di Stato potrebbe essere evidente che lo stage non sia solo
formativo/orientativo e quindi fuori norma.

Al termine dello stage lo studente consegnerà al proprio tutor interno i
moduli 2 e 3 debitamente compilati e firmati entro prima metà di ottobre
per il caricamento delle ore in piattaforma Argo Alternanza Scuola
Lavoro (compilare sezioni Attività e Diario).

Il tutor interno comunicherà via mail alla FS le ore svolte dallo studente
in modo da essere abilitato al caricamento delle suddette.

NOTA:

per gli stage estivi all'estero ed autorizzati dai docenti di lingue straniere
saranno corrisposte 15 ore di PCTO. Fare riferimento ai tutor di Lingue
per la gestione dei moduli 2 e 3 e il relativo caricamento sulla
piattaforma Argo Alternanza.
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